Ausbildungszeugnis*



Frau/Herr ........................................., geb. am .........................., wohnhaft ......................................... war in der Zeit vom ................ bis zum Abschluss der Prüfung am ................... in unserem Unternehmen als Auszubildende/r zur/zum ................................................................. beschäftigt.

Zu ihren/seinen Aufgaben in unserem Unternehmen gehörten alle wesentlichen Tätigkeiten einer/eines Ausbildenden zur/zum ………………………………………….., insbesondere: 

· ……………………………..
· ……………………………..
· ……………………………..
· ……………………………..
· ……………………………..
· ……………………………..

Darüber hinaus war Frau/Herr …………………. auch mit den Aufgaben in der Abteilung …………….. betraut, insbesondere:

· ……………………………..
· [bookmark: _GoBack]……………………………..
· ……………………………..

Im Rahmen der Ausbildung wurde Frau/Herr mit den Anwendungsprogrammen ………………………………… sowie mit der Software …………………… vertraut gemacht. 

Frau/Herr ……………… zeigte große Einsatzbereitschaft und ein reges Interesse an ihrer/seiner Ausbildung. Aufgrund ihrer/seiner guten Auffassungsgabe war sie in der Lage, Zusammenhänge schnell zu erfassen. Sie/Er hat die erworbenen Kenntnisse zielgerichtet umgesetzt. 

Die ihr/ihm übertragenen Aufgaben hat sie/er stets zu unserer vollsten Zufriedenheit erledigt, sodass wir ihr/ihm eine durchweg sehr gute Leistung bescheinigen können. 

Ihr/Sein Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Mitarbeitern und Kunden war stets einwandfrei.

Leider war es uns aus betriebsorganisatorischen Gründen nicht möglich, Frau/Herrn ....................... in ein Arbeitsverhältnis zu übernehmen, was wir sehr bedauern. Wir danken ihr/ihm für ihre/seine Arbeit und wünschen ihr/ihm für ihren/seinen weiteren Berufsweg viel Erfolg und persönlich alles Gute.

[oder]

Frau/Herr ………….. hat die von uns angebotene Anstellung leider abgelehnt. Wir verlieren mit Frau/Herrn eine/n herausragende/n Mitarbeiter/in, was wir sehr bedauern. Wir wünschen ihr/ihm für ihren/seinen weiteren Berufsweg viel Erfolg und persönlich alles Gute.


………………………………………………….
Ort, Datum

………………………………………………….
Unterschrift
*	Dieses Ausbildungszeugnis spiegelt eine sehr gute Arbeitsleistung wieder und muss ggf. an die Gegebenheiten angepasst werden. 
